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[bookmark: _Toc95408165]进入网站
操作说明：
· 第一步：在浏览器中输入地址“https://cg.sz-water.com.cn”，点回车进入网站。
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规则说明：
· 用户登录：输入“账号”、“密码”、“验证码”，点“登录”按钮，通过校验后页面跳转至主程序桌面。
[bookmark: _Toc95408166]供应商注册
操作入口：立即注册投标人供应商注册注册信息
操作人员：准备注册的供应商
前提条件：进入系统登录页面
注册说明：注册可以通过电子营业执照注册或者手动输入信息注册两种方式进行注册
电子营业执照扫码注册
[bookmark: _GoBack]前提条件：已经在微信小程序“电子营业执照”申领成功公司的电子营业执照
操作说明：
在网站首页点击“电子营业执照扫码登录”，打开手机微信扫码
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扫码后手机端进行确认登录
                         [image: IMG_3681]
点击确认登录，确认登录后会跳转到供应商信息完善页面
信息完善请查看后续章节1.2.1 信息完善
[bookmark: _Toc95408167]手动注册
前提条件：已经进入注册信息界面
操作说明：
· 第一步：在注册信息页面填写完整的注册信息，点击“注册并下一步”按钮，弹窗提示“注册信息填写完成，正在跳转到信息完善页面”，跳转到信息完善页面。
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完成此步操作即可登录供应商账号进行下一步完善供应商信息
注意：登录账号为社会统一信用代码
[bookmark: _Toc95408168]供应商信息完善
操作入口：基础库管理供应商信息完善
操作人员：供应商
前提条件：在左侧的菜单中找到“基础库管理”菜单，移动鼠标弹出菜单项中点击“基础库管理供应商信息完善”菜单项，进入基本信息页面。
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[bookmark: _Toc95408169][bookmark: _信息完善]信息完善
前提条件：已经进入信息完善的基本信息界面
操作说明：
如果是电子营业执照注册登录，可以点击右上角“同步电子营业执照信息”，弹出扫码页面后扫码自动同步公司基础信息
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非电子营业执照登录可按照下面步骤完善信息
· 第一步：填写基本信息，点击“保存并下一步”按钮，提示“保存成功”，进入资质信息页面。（必填）
[image: ]
· 第二步：点击“新增资质”按钮，弹出资质信息编辑窗口，编辑资质信息并点击“保存”按钮，保存成功之后资质信息列表中显示新增的资质信息，可以对资质信息进行修改或删除。点击“下一步”按钮进入联系人信息页面。（选填）
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· 第三步：联系人信息页面默认展示注册时使用的联系人信息，点击“新增”按钮弹出联系人信息窗口，编辑联系人信息并保存即可成功新增联系人信息。默认联系人信息支持修改，其他新增的联系人信息支持修改和删除。点击“下一步”进入执业人员页面。（必填）
[image: ]
· 第四步：执业人员页面点击“新增”按钮弹出执业人员信息编辑窗口，编辑执业人员信息并保存，执业人员信息列表显示新增的执业人员信息，显示资格、业绩目录并且可以下级增加。点击“下一步”按钮进入银行账户页面。（选填）
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· 第五步：银行账户页面点击“新增”按钮弹出银行账户信息编辑窗口，编辑银行账户信息并保存即可成功新增银行账户信息。银行账户信息支持修改和删除。点击“下一步”进入扫描件信息页面。（必填）
[image: ]
· 第六步：在扫描件信息页面填写扫描件信息，点击“保存并下一步”按钮进入主体业绩页面。（必填）
[image: ]
· 第七步：在主体业绩页面点击“新增”按钮弹出业绩信息编辑窗口，编辑业绩信息并保存即可成功新增业绩信息。业绩信息支持修改和删除。点击“下一步”按钮进入获奖信息页面。（选填）
[image: ]
· 第八步：在获奖信息页面点击“新增”按钮弹出获奖信息编辑窗口，编辑获奖信息并保存即可成功新增获奖信息。获奖信息支持修改和删除。（选填）
[image: ]
· 第九步：点击“提交审核”进入提交审核页面，填写送审描述并点击“提交”按钮，点击弹窗“确定要提交审核吗？”的“确定”按钮。提交审核会查询验证启信宝企业信息以确保供应商注册信息真实；
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若输入信息有误或者信息不真实则无法通过审核；
[image: ]

[bookmark: _Toc95408170]信息变更
前提条件：供应商已完成信息完善并且审核通过，已经进入基本信息界面。
操作说明：针对基本信息、资质信息、联系人信息、执业人员、银行账户、扫描件信息、主体业绩、获奖信息页面，可以作对应信息的增加、修改和删除。变更操作后同样需要提交审核，审核通过后变更信息方可生效。
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[bookmark: _Toc95408171]审核通过
操作说明：供应商信息审核通过后，系统分配相关的功能权限，供应商登录后可执行投标相关业务。
[image: ]
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